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5. Segue abaixo breve tutorial acerca da prestagio de contas (também
disponivel no site www.mj.gov.br/cnes> link “Entrar no CNEs” > link “leia o mtorial " ou no
link “Passo a Passo™).

1°) Baixar o programa de Prestacao de Contas

Acessar o site www.mj.gov.br/cnes. Clicar em "instrugdes”. Clicar em "versao
completa”. Salvar em sua drea de trabalho e depois executar. Depois de instalado,
seguir os passos: clicar “iniciar” do computador, ver em “todos os programas’’,
“Ministério da Justica”, do lado estard “CNES” e ainda do lado desse csta
“SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL". Clicar e aguardar abrir o

programa.

2°) Buscar o relatério circunstanciado de Prestacido de Contas

No site www.mj.gov.br/cnes, entrar com o login - CPF e senha. Clicar em
SOLICITAR ENVIO DE DADOS. Clicar NOVA PRESTACAO. Selecionar o
tipo de entidade - OSCIP/UPF/OE. Selecionar o TIPO - PRESTACAO DE
CONTAS. Clicar solicitar e aguardar mensagem de solicitagio enviada.
Terminado o seguimento do site, minimizar e abrir o SISTEMA DE PRESTACAO
DE CONTAS ANUAL.

Observagdo: Caso sua versdo esteja desatualizada, haverd a necessidade de
reinstalar o programa para a Versao-1.3.16.

3°) Preenchimento da prestacdo de contas:

Terminado o seguimento do site referido no segundo passo, minimizar o site e
abrir o SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL. Clicar OBTER
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PRESTACAO. Preencher com CPF e CODIGO DE SEGURANCA. Clicar em
BUSCAR PRESTACAO. Ao aparecer uma linha com a identificagdo mostrando a
razio social da entidade, clicar sobre o nome da entidade. Clicar em selecionar (a
linha ira para o quadro maior). Clicar de novo no nome da entidade e clicar abrir.
Informar o cédigo de seguranga de novo. O relatério estara disponivel para
preenchimento, transmissdo dos dados, impressao e assinatura.

4°) Envio da Prestagdo de Contas ao Ministério da Justiga

O relatorio de prestagio de contas deve ser obrigatoriamente enviado pelos
correios para o Ministério da Justi¢a, sendo posteriormente recebido e analisado
para a liberagdo da certiddo de regularidade da entidade caso todos 0s requisitos
sejam atendidos.

ATENCAO: Apenas o envio eletronico ndo ¢ suficiente para a analise da prestagio
de contas.

Portanto. os documentos devem ser enviados a esta Coordenagdo com o assunto
PRESTACAO DE CONTAS e com o CNPJ da entidade para o enderego abaixo:

Secretaria Nacional de Justiga

Departamento de Justiga, Classificagdo, Titulo e Qualifica¢do
Coordenagdo de Entidades Sociais

Ministério da Justiga, Bloco T, Anexo II, sala 209/211
Esplanada dos Ministérios, Brasilia — DF 70.064-900

Colocamo-nos a disposigdo para quaisquer informagdes adicionais através

do telefone (061) 2025-3232, e pelo e-mail sac.dejus@mj.gov.br.
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